
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอรับใบอนุญำตหรือหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำร  
  หรือสถำนทีส่ะสมอำหำร 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าชา้ง อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ  จงัหวดันครราชสีมา  
 

หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไขในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
             หากผูใ้ดจะจดัตัง้สถานที่จ  าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่ใดซึ่งมีพืน้ที่เกินสองรอ้ย

ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ่น ถา้สถานที่ดงักล่าวมีพืน้ที่ 

ไม่เกินสองรอ้ยตารางเมตรตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่น เพื่อขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง้ก่อนการจดัตัง้ ใหย้ื่นค า

ขอรบัใบอนญุาตหรือหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัง้สถานที่จ  าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พรอ้มดว้ยเอกสาร

หลกัฐานที่ถูกตอ้งครบถว้น (บตัรประชาชน,ส าเนาทะเบียนบา้น,ส าเนาใบอนญุาตตามกฎหมายว่าดว้ยควบคมุอาคาร

และภาพถ่ายสถานที่จดัตัง้ฯ) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำกำรด ำเนินกำรรวม : 3 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีรั่บผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- เจา้หนา้ที่ไดร้บัค าขอและตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลกัฐานที่ก าหนด 
(หมายเหต ุ:-) 
 

1 วันท ำกำร งานสาธารณสขุ 
อบต.ท่าชา้ง 

2) กำรพิจำรณำ 
- เจา้หนา้ที่ตรวจสอบสถานที่จ  าหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหารเพื่อประกอบการพิจารณา 
(หมายเหต ุ:-) 
 

1 วันท ำกำร งานสาธารณสขุ 
อบต.ท่าชา้ง 

3) กำรลงนำม/ออกใบอนุญำต 
- เจา้พนกังานทอ้งถิ่นลงนามในใบอนญุาต 
- รบัช าระค่าธรรมเนียม 
- ออกใบอนญุาตหรือหนงัสือรบัรอง 
(หมายเหต ุ:-) 

1 วันท ำกำร 
 

อบต.ท่าชา้ง 
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 ช่องทำงกำรให้บริกำร  E-service / www.tachangkorat.go.th 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
ทีท่ าการองค์การบริหารสว่นต าบลท่าชา้ง 99 หมู่ที ่8 ต าบล
ท่าชา้ง อ าเภอเฉลมิพระเกียรต ิจงัหวดันครราชสมีา 30230 
โทรศพัท์ 0-4400-9772   เวบ็ไซต ์
http://www.tachangkorat.go.th /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หนว่ยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ 
ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม/
ฉบับ (บำท) 

1) กำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้งกำรจัดตั้งสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือ 
สถำนที่สะสมอำหำรในอำคำรหรือพืน้ที่ใดซึ่งมีพืน้ที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร  
และมิใช่เป็นกำรขำยของในตลำด 
       - ชัน้ 1 พืน้ที่ประกอบกิจการเกิน 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
       - ชัน้ 2 พืน้ที่ประกอบกิจการเกิน 50 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
       - ชัน้ 3 พืน้ที่ประกอบกิจการไม่เกิน 50 ตารางเมตร 
 

 
 

 
150 
100 
50 

2) กำรออกใบอนุญำตจัดตั้งสถำนทีจ่ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 
ในอำคำรหรือพืน้ที่ใดซึ่งมีพืน้ที ่200 ตำรำเมตร และมิใช่เป็นกำรขำยของ 
ในตลำด 
       - ชัน้ 1 พืน้ที่ประกอบกิจการเกิน 500 ตารางเมตรขึน้ไป 
       - ชัน้ 2 พืน้ที่ประกอบกิจการเกิน 350 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 500 ตารางเมตร 
       - ชัน้ 3 พืน้ที่ประกอบกิจการไม่เกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 350 ตารางเมตร 
 

 
 
 

400 
200 
200 
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ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ที่ท าการองคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าชา้ง 99 หมู่ที่ 8 ต าบลท่าชา้ง อ าเภอเฉลิมพระเกียรติ จงัหวดั

นครราชสีมา 30230 โทรศพัท ์0-4400-9772   เว็บไซต ์http://www.tachangkorat.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

 

แบบฟอรม์ ตัวอย่ำง 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 
1) 1. แบบคำขอรับใบอนุญาตหรือหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

(สอ.1) 
2. ค าขอต่ออายใุบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร (สอ.5) 
3. คำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (สอ.8) 
(หมายเหต:ุ แบบฟอร์มแนบทา้ยคู่มือนี)้  

 

ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ล ำดับ ชื่อระเบียบ/กฎหมำยทีเ่กี่ยวข้อง 
1) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้าง เรื่องสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ.2554 

      ข้อ 5 ผู้ใดจะจดัตัง้สถานที่จ  าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ที่ใดซึ่งมีพืน้ที่เกิน
สองรอ้ยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น        
ถ้าสถานที่ดังกล่าวมีพืน้ที่ไม่เกินสองรอ้ยตารางเมตรตอ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิ่น เพื่อขอรบัหนังสือ
รบัรองการแจง้ก่อนการจดัตัง้ 
      ข้อ 14 บรรดาใบอนุญาตที่ออกให้ตามข้อบัญญัตินี้ให้มีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้
เพียงในเขตอำนาจขององค์การบริหารส่วนตำบลท่าช้างเท่านั้น 
      การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื ่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ ้นอายุ เมื ่อได้ยื ่นคำขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วใด้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
                    
 



 

 

 
แบบฟอร์มค ำขอรับใบอนุญำตฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 



 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


