
งานจดัเกบ็ภาษบี ารุงท้องที่ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. ๒๕๐๘ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.๒  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด. ๑๑) 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานจัดเกบ็รายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



๒ 

 

งานจดัเกบ็ภาษโีรงเรือนและที่ดนิ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๕ พ.ศ. 
๒๕๓๔) 
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.๒  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด. ๑๒) 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานจัดเกบ็รายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



๓ 

 

งานจดัเกบ็ภาษปีา้ย 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๓๔) 
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
  ๓.๒  ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา (ภ.ป. ๗) 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานจัดเกบ็รายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



๔ 

 

งานการขออนญุาตประกอบกจิการที่เปน็อนัตรายต่อสขุภาพ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 
 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้
ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพพร้อมเอกสาร   

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ี รพสต. ร่วมออก
ตรวจพื้นที ่ และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนยีม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



๕ 

 

งานการขออนญุาตจดัตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร) 
  ๓.๓  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
  ๓.๔  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้
ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
  ๓.๕  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าของเจ้าของกิจการ ขนาด ๑ x ๑ นิ้ว 
กิจการละ ๒ รูป 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจดัตัง้สถานท่ีจ าหน่าย
อาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร พร้อมเอกสาร   

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ี รพสต. ร่วมออก
ตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนยีม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



๖ 

 

งานการขออนญุาตจดัตั้งตลาด 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 
 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนร้านค้า (กรณีที่มี) 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ กรณีผู้
ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจดัตัง้ตลาด  

พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ี รพสต. ร่วมออก
ตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนยีม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



๗ 

 

งานการขออนญุาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รือทางสาธารณะ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๒๐ วัน/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  หนังสือมอบอ านาจ (กรณีให้บุคคลอ่ืนด าเนินการยื่นค าขอแทน) 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 
 
 
 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ พร้อมเอกสาร   

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
 

ประสานงานกับเจ้าหน้าท่ี รพสต. ร่วมออก
ตรวจพ้ืนท่ี  และสถานท่ีตั้งประกอบกิจการ 

แนะน าด้านสุขาภิบาล 

 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 
 

ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนยีม  พร้อมรับใบอนุญาต 
 



๘ 

 

 
งานการขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๔๓) 
 

           ๒.  แผนผงัแสดง ขั้นตอนและระยะเวลา
การปฏบิตัริาชการ 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๕ ขั้นตอน   
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
  ๓.๒  ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
หรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
  ๓.๒  แบบแปลนก่อสร้างอาคาร 
  ๓.๔  หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
  ๓.๕  กรณีให้ผู้อ่ืนท าการแทน ให้มีหนังสือมอบอ านาจ 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานควบคมุอาคาร กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     

ประชาชนยื่นเรื่องตรวจสอบเอกสาร 

กรอกใบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ตรวจสอบที่ดิน, แบบแปลนก่อสร้าง 

ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

ช าระค่าธรรมเนียม 

๕ นาที/ราย 

๑๐ นาที/ราย 

๑ – ๒ วนัท าการ 

๑ วนัท าการ 

๑๐ นาที/ราย 



๙ 

 

                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 



๑๐ 

 

งานสนบัสนนุน้ าอุปโภคบรโิภค 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
ฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๕๒)   
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๓ ชั่วโมง/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับการสนับสนุน 
 

๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง         
โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

 
 
 
 
 
 

ประชาชนขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
กับเจ้าหน้าที่พร้อมเอกสารประกอบ 

เสนอผู้บังคับบัญชา/แจ้งเจ้าหน้าที่ ที่รับผิดชอบ 

ด าเนินการสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 



๑๑ 

 

งานรบัแจ้งเรื่องราวรอ้งทุกข/์ร้องเรียน 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ (แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
ฉบับที่ ๖ พ.ศ. ๒๕๕๒)   
 

           ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๗ วัน 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  หนังสือ 
  ๓.๒  จดหมาย 
  ๓.๓  ค าร้องทั่วไป  
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานธุรการ  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง   
      โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ประชาชนเขียนค าร้องแจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 

แจ้งหน่วยที่เก่ียวข้องเรื่องที่รับผิดชอบ 
บรรเทาความเดือดร้อน 

หัวหน้าหน่วยงานรับผิดชอบแจ้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติ 

แจ้งผลการด าเนินการแก่ประชาชน 



๑๒ 

 

งานการบริการข้อมลูขา่วสาร 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 

 ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๑๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  ค าร้องทั่วไป  
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง   
        โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชนขอรับข้อมูลข่าวสารยื่นค าร้อง 
พร้อมเอกสารประกอบ 

แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการ 

ด าเนินการคัดส าเนาให้ผู้ยื่นค าร้องฯ 



๑๓ 

 

งานการบริการข้อมลูขา่วสารระบบสารสนเทศ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 

 ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
สรปุ  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๑๐ นาที/ราย 

 
 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  ค าร้องทั่วไป  
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง   
        โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชนขอใช้ข้อมูลข่าวสารระบบสารสนเทศ 
ยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่รับผิดชอบให้ใช้ข้อมูลข่าวสารระบบสารสนเทศ 

ประเมินความพึงพอใจจากผู้ใช้บริการ 



๑๔ 

 

 
งานการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั/การรักษาความสงบเรียบร้อย/การสงเคราะหผ์ูป้ระสบภยั 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 
 

 ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
  ๒.๑  การ ป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 
 
 

 
 
 
 

 
 

สรปุ  กระบวนการ ๒ ขั้นตอน  ด าเนินการในทันที 
 

  ๒.๒  การ
รักษาความสงบ เรียบร้อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๒ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๓๐ นาที/ราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการช่วยเหลือ 

ผู้ประสบเหตุสาธารณภัยแจ้งเหตุต่อเจ้าหน้าที่ 

ประชาชนขอความช่วยเหลือการรักษาความสงบเรียบร้อย 
ยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ 

แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการ 



๑๕ 

 

 
 
 
  ๒.๓  การ
สงเคราะห์ ผู้ประสบภัย 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๒ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๓๐ นาที/ราย 
 
 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  ค าร้องทั่วไป  
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง     
    โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ประชาชนขอความช่วยเหลือการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
ยื่นค าร้องพร้อมเอกสารประกอบ 

แจ้งหน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการ 



๑๖ 

 

งานการบริการผูส้งูอายุ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

 ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชน  
 
 

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานพัฒนาชุมชน ส านักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง   
                โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

ผู้สูงอายุติดต่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
โดยยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสาร 
ใบส าคัญรับเงินของทาง อบต. ให้ถูกต้อง 
และให้ผู้สูงอายุเซ็นต์ชื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุรับเงินเบี้ยยังชีพ 



๑๗ 

 

งานการบริการจดทะเบยีนพาณชิย์ 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
 

 ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๓๐ นาที/ราย 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  กรณีผู้ขออนุญาตประกอบกิจการเป็นเจ้าบ้านซึ่งเป็นสถานที่ใช้ประกอบกิจการพาณิชย์ 
         (๑)  ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอประกอบกิจการ (รับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
         (๒)  แผนที่บริเวณท่ีจะตั้งสถานประกอบการ 
  ๓.๒  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ได้เป็นเจ้าบ้านซึ่งใช้เป็นสถานที่ในการประกอบกิจการ ใชเ้อกสาร
เพิม่เตมิจากข้อ ๓.๑ ดังนี ้
         (๑)  หนังสือยินยอมของเจ้าของสถานที่ประกอบกิจการให้ใช้เป็นสถานที่ตั้งส านักงาน
แห่งใหญ่ 
         (๒)  ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของสถานที่ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง) 
         (๓)  ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานประกอบการ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง) 

ผู้ประกอบการพาณิชยย์ื่นค าขอและกรอก
ข้อมูล (แบบ ท.พ.) 

พร้อมเอกสารเพื่อพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีรับแบบค าขอและตรวจสอบเอกสาร 
และกรอกข้อมลูในระบบจัดเก็บ 

เจ้าหน้าท่ีเสนอนายทะเบยีนพาณชิย์ 

ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม 
และรับใบทะเบียนพาณิชย ์

๑๕  นาที 

๕  นาที 

๕  นาที 

๕  นาที 



๑๘ 

 

       (๔)  กรณีเช่าสถานประกอบการ ส าเนาหนังสือสัญญาเช่า (ผู้ประกอบกิจการรับรอง
ส าเนาถูกต้อง) 
       หมายเหตุ  ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเองให้ท าหนังสือ
มอบอ านาจพร้อมกับน าส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจและรับรองส าเนาถูกต้อง ให้ผู้รับมอบอ านาจ
มาด าเนินการขออนุญาตแทน 
 
   

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  งานกฎหมายและคดี ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง   
     โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 



๑๙ 

 

งานการบริการจดัเกบ็ขยะมลูฝอย 
 ๑.  เอกสาร/หลกัฐานการอา้งอิง 
  -  พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ 
 

 ๒.  แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

สรปุ  กระบวนการ ๓ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๕ นาที/ราย (ในการยื่นค าขอ) 
 

 ๓.  เอกสารประกอบการพจิารณา  ดงันี ้
  ๓.๑  บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
   

 ๔.  สถานทีต่ดิต่อ  ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลท่าช้าง   
     โทร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  โทรสาร ๐-๔๔๓๒-๑๕๗๙  E-mail : info@tachangkorat.go.th 

 

 

 

ประชาชนยื่นค าขอและกรอกข้อมูล 
ตามแบบค าร้องขอใช้บริการจัดเก็บ 

ขยะมูลฝอย 

เจ้าหน้าที่รับแบบค าขอและตรวจสอบเอกสาร 
และพิจารณาอนุมัติ 

จัดส่งวางถังขยะภายใน ๑ สัปดาห์ 
หลังจากอนุมัติ 


